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Yllapitajan ohje
Kirjautuminen Vaalityokaluun:

https://vaalit.perussuomalaiset.fi/fi/kirjaudu



https://vaalit.perussuomalaiset.fi/fi/kirjaudu

Yleista: Miten Vaalityokalun prosessi toimii?

Perussuomalaisten ehdokkaista muodostetaan kuntakohtaiset ehdokaslistat sahkoiseen Vaalityokalu-jarjestelmaan, joiden pohjalta tuotetaan mm.
ehdokasjulisteet, vaalilehdet seka puolueen sahkdinen ehdokasgalleria.

Vaalityokalun ylladpitaja

Jokaisen paikallisyhdistyksen kuntavaalien ehdokastietoja Vaalityokalussa hallinnoi yhdistyksen/kunnan oma yllapitaja. Aluevaalien osalta ehdokastietoja
hallinnoi Vaalityokalussa piirin yllapitaja.

Ehdokastietojen yllapitajat saavat sahkdpostiinsa kutsun ja linkin Vaalityokaluun, jonne he tayttavat oman alueensa kuntavaaliehdokkaiden perustiedot seka
merkitsevat ehdokkaat ehdolle alueensa kuntavaaliin. Jos olet itse yllapitajana myos itse ehdokkaana vaaleissa, kts. taman ohjeen viimeisen sivun info asiasta.

Huomioittehan, etta kun saatte sahkopostikutsun Vaalityokalun yllapitajaksi, on tarkeaa, etta aloitatte ehdokkaiden tietojen lisaamisen Vaalitydkaluun
viivyttelematta, jotta ehdokkaille jaa riittavasti aikaa omien esittelytietojensa tayttamiseen. Kiitos panoksestanne tassa vaiheessa jo etukateen!

Kun kuntavaalien yllapitajat ovat tallentaneet ehdokkaiden perustiedot Vaalityokaluun, kay piirin aluevaalin yllapitaja merkitsemassa alueensa aluevaaleissa
ehdolla olevat ehdokkaat Vaalityokaluun tai, mikali ehdokas on ehdolla vain aluevaalissa perustaa ehdokkaan aluevaaliin uutena ehdokkaana.

Huomioittehan, ettd ehdokkaan perustiedot syétetdadn Vaalityokaluun vain yhden kerran ja ehdokkaan perustietoihin merkitaan, onko ehdokas ehdolla
kuntavaaleissa ja/tai/seka aluevaaleissa.

Vaalityokalun ehdokas
Jokaisen kunnan ja hyvinvointialueen ehdokaslistat muodostetaan puolueen sahkdiseen Vaalityokaluun.

Jokaisen kunnan Vaalityokalun yllapitaja tayttaa ehdokkaan perustiedot Vaalitydkaluun ja merkitsee ehdokkaan ehdolle kuntavaaleihin, jonka jalkeen ehdokas
saa sahkopostiinsa kutsun ja linkin taydentamaan esittelytietojaan.

Ehdokas kirjautuu Vaalityokaluun ja tayttaa omat esittelytietonsa. Jos ehdokas on ehdolla molemmissa vaaleissa, esittelytiedot taytetdaan molempien vaalien
osalta erikseen (iskulause, esittelyteksti ja teemat). Kun tiedot on taytetty, ehdokas painaa ”Laheta tarkistettavaksi”-painiketta/vaali, jonka jalkeen ao. vaalin
esittelytiedot siirtyvat yllapitajan tarkistettavaksi. Tarkistuksen jalkeen yllapitdaja merkitsee ehdokkaan esittelysivut tarkistetuksi ja sivut siirtyvat julkaistavaksi-
tilaan.



Yllapitaja: aseta salasana tunnuksellesi (2x) ja paina: Vaihda

Admin Ehdokas (7]

Vaalityokalu

2) Kirjaudu ulos

Aseta uusi salasana

Sahkoposti

tuki@perussuomalaiset.fi

Sama salasana,

Salasana / vahintaan 8 merkkia.

Ygmb6340@25

(Klikkaa silmaa,
Salasana uudestaan salasana nakyy ja
ei nay.)

Ygmb6340@25

Paina: Vaihda-painiketta ja salasanasi on asetettu.




Paina Kirjaudu-painiketta

Admin  Ehdokas ©® 3 Kirjaudu ulos

Vaalityokalu

Kirjaudu

Sahkoposti

tuki@perussuomalaiset.fi

Salasana

Salasana unohtui?

Paina kirjaudu-
m painiketta.




Yllapitajan ohje
Uuden ehdokkaan lisaaminen
ehdolle kuntavaalissa

Huom!
Ehdokkaan tietojen lisdaminen Vaalityokaluun, sisaltaa nelja vaihetta ja on tarkeaa, etta ne kaikki
tehdaan yhdelld kertaa perajalkeen ohjeen mukaisesti:

. Aloitus Hallinta-nakymassa = Lisaa ehdokas

«  Vaihe 1. Lisaa kayttaja: tayta ehdokkaan etunimija sukunimi seka sahkopostiosoite
. Vaihe 2. Tayta ehdokkaan Perustiedot (kohdat 1-8) EREILER

. Vaihe 3. Lisaa ehdokas ehdolle kuntavaaliin ”Tietojen syotto auki”

. Vaihe 4. Valitse ehdokkaan alue/kunta alasvetovalikosta



Aloitus Hallinta-nakyma, paina: 1) Ehdokkaat ja 2) Lisaa ehdokas

Admin  Ehdokas ©® O Kirjaudu ulos

Vaalityokalu

A Eusiv Hallinta

© Omat tiedot Tervetuloa Perussuomalaisten Vaalityékaluun.
Paina:

\ 1.)

&+ Ehdokkaat | A
Lisaa ehdokas 2 ) *

fh Vaalit N
Kuntavaalit
Aluevaalit



Vaihe 1. LISAA KAYTTAJA eli ehdokas:
ehdokkaan Etunimi Sukunimi ja sahkopostiosoite

Admin  Ehdokas

[porfS| Vaalityskalu

r's
0 Omat tiedot T
Lisaa Kaytaja 1. Kopioi/liitad/kirjoita ehdokkaan: Etunimi Sukunimi
A+ Ehdokkaat ~
Frercheee > Kayttajan tiedot Nimi* 2... I<o.p|'oi/|_|'ité/_kirjoita ehdokkaan:
Valitse kayttiislle nimi ja sahkdposti Ehdokkaan: Etunimi Sukunimi sahkopostiosoite
- ’ senkopost _ _ 3. Paina Tallenna-painiketta, jonka
et Ehdokkaan.sahkoposti@gmail.com jalkeen ehdokkaalle |ahtee sahképosti-

Aluevasiit viesti jarjestelmasta: "Sinulle on luotu

tunnus Vaalityokaluun, tee tunnukselle
salasana."

Huom!

Tallenna-painikkeen painamisen jalkeen,
sinulle avautuu Vaihe 2 eli ehdokkaan
Perustiedot taytettavaksi.




Ehdokas saa |-sahkopostiviestin, kun tallensit
hanen nimensa ja sahkopostiosoitteensa Vaalityokaluun

Tervetuloa kayttdmaan Perussuomalaisten Vaalityokalua Postilaatikko

o tuki@perussuomalaiset.fi
-»mind -

Tervetuloa
Hyva Jaanaetu Vesterinensuku,

Ylldpitaja on luonut teille tunnuksen PS-puolueen
Vaality@kaluun.

Kayttijitiedot:

Kayttdjatunnus: jaana.wvesterinen.prahky@gmail. kanssa

Salasana: Luo uusi salasana osoitteessa: https:/fvaalit.

perussuomalaiset.fi/new- salasana? token = u2ib8v0g &

sahképosti = jaana.vesterinen.prahky% 40gmail.com

Kun olet luonut itsellesi salasanan, voit kirjautua
Vaalitydkaluun osoitteessa t33lta.

Huomaa, ettd yllapits)3 ei vilttdmatta ole vield ehtinyt littaa
sinua vaaleihin. Kun tdm3 on tehty, saat my&hemmin toisen
sahkapostin. Sen jalkeen voit muokata ehdokastietojasi
(vaaliteemat, slogan, kuvaus, valokuva jne).

Kayttajatuki ongelmatilanteissa t44ll3




Vaihe 2. TAYTA PERUSTIEDOT: | ™=

Tayta yhteystietosi tassa.

Postinumero®

Ehdokkaan perustiedot 8
Puhelinnumera QO Ohje
Perustiedot Etunimet* O Ohie
Tayta perustietosi tissa. 1 .
Kutsurmanimi © Ohje MNayta puhelinnumere profiilissa
Tayta ehdokkaan 2.
Perustietoihin Sukuniei®
. Julkinen sahk&postiosoite @ Ohje
kohdat 1-8 ja 3.
paina sivun Koticunta®
a la la I d a Sta -{]. . Nayta sahkoposti profiilissa
Tallenna-painiketta.
Syntymaaika®
5, 2o.0L2008 @ Facebook © Ohie
Huom!
Ehdokas itse tayttaa soepnelt
. . 6 Mies e witter i
perustietojen Twltter /X © Ohje
muut tiedot. vittsa
Instagram @ Ohje
Rilppumatan

Kun olet tayttanyt kohdat 1-8,

Elskelsinen paina Tallenna-painiketta.——_"
Ehdokas itse tayttaa muut kohdat.




Vaihe 3. Ehdokkaan asettaminen kuntavaaliin

VALITSE: Kuntavaalit >Tietojen syotto auki ja paina Tallenna.

Ehdokkaan tila vaaleissa

Ehdokkaalle tiedotetaan sahkopostitse hanen tilansa
muutoksista vaaleissa.

Kun olet painanut Tallenna-painiketta,

1. Valitse: Tietojen syotto auki

Kuntavaalit \
Tietojen syottd auki w

Aluevaalit

Ei ehdolla ~

2. Paina: Tallenna-painiketta - l
1

nayttoon tulee hetkeksi vihrea tekstilaatikko: © statukset péivitetty onnistuneesti

”Statukset paivitetty onnistuneesti”.




Vaihe 4. Ehdokkaan alueen eli kunnan valinta

VALITSE: Alue/kunta listasta ja paina Tallenna.

1. Valitse alue/kunta, jossa ehdokas on ehdolla.
Ehdokkaan alueet Kuntavaalit

——
Maarita alueet, joissa ehdokas onehdﬂlla/' Valitse alue

(Huom! Voit myos kirjoittaa kunnan nimen

tekstilaatikkoon ja sinulle tulee vaihtoehdot nakyviin.) 2. Paina Tallenna-painiketta

Kun olet painanut Tallenna-painiketta,

nayttoon tulee hetkeksi vihrea tekstilaatikko: @ statukset paivitetty onnistuneesti
’Statukset paivitetty onnistuneesti”.

Nyt ehdokkaan kaikki tiedot on taytetty (vaiheet 1-4) ja han saa
ll-sahkOpostiviestin jarjestelmasta: ”Tilasi vaaleissa on paivittynyt”



Ehdokas saa llI-sahkopostiviestin, kun merkitsit
’Tietojen syotto auki” ja lisasit hanelle ”alueen/kunnan”.

Tilasi vaaleissa on paivittynyt

tuki@perussuomalaiset.fi

Vastaanottaja: @ Vaalit

Hei Jaana Testi2 Vesterinen,
Haluamme tiedottaa sinua tilastasi liittyen vaaliin Kuntavaalit.

Tilasi on paivitetty seuraavaan tilaan: Tietojen sy6tté auki.

Terveisin,
Perussuomalaiset rp



Tarkastele lisaamiesi ehdokkaiden tietoja:

Admin Ehdokas 9 3 Kirjaudu ulos

PerS,| Vaalityskalu

Kuntavaalit

#& Etusivu Kuntavaalit

Seuraa tasta ehdokkaiden tarkastuspyyntdja ja
kay tarkastamassa pyydetyt sivut sekda muuta
ne Julkaistu-muotoon Ehdokkaan tila-kohdassa.

B Omat tiedot

Tassa naet yksittaisen vaalin tiedot.

2+ Ehdokkaat ~

Tarkastele lisaamiesi
ehdokkaiden tietoja: -
Keskeneraiset ehdokkaat Paina 1) Vaalit-valikosta: 2
2) Kuntavaalit ja sen
jalkeen sita 3) aluetta
(vaalipiiri), jonka
Kuntavaalit 2. ehdokkaita haluat

Hae ehdokasta vaalista Kuntavaalit

Lisaa ehdokas

Valmiusaste

0%

Tarkastettavana Julkaistu

0/2

M Vaalit 1.~

Lataa Vaalin: Kuntavaalit Ehdokastiedot CSV tiedostona

Hae nimella ja tarkastele profiilia. Hakutoiminto aktivoituu, kun sy&tat vahintaan 2 merkkia.

Vaalipiiri limoittautuneita Tietojen syottd auki Tarkastettavana Julkaistu Ei tilaa

Turku 3, 2 2 0 0 0




Ehdokaskohtainen nakyma/alue/kunta Vaalityokalussa:

Admin Ehdokas (] 5] Kirjaudu ulos

perfS)| Vaalityskalu

& Eusw Huom! Jos
lisAamaasi Kuntavaalit - Turku

B  Omat tiedot Kuntavaalit

ehdokasta ei
2 Ehdokkaat - loydy Vaalit- Yisittaison Vaain alue.
| k chdoles — listauksesta,
@ Vaait n Keskeneraiset
Kuntavaai ehdokkaat ja vie
Aluevealt siella olevan

ehdokkaan

ilmoitusprosessi
limoittautunaita Tietojen systtd Tarkastettavana Julleaistu Valmiusaste
2 ;Jki 0 0/2 0%

loppuun.
Hae ehdokasta alueelta Turku - Kuntavaalit

Kun haluat nahda tai muokata ehdokastietoja klikkaa ehdokkaan nimea tai jotakin muuta saraketta. Kun haluat nahda tai
ta rkl Sta muckata ehdeokkaan tdhan vaaliin kuuluvaa profiilia tai teemaa: klikkaa viimeistd saraketta, kohtaa katso profiili. Jos
ehdokas ei ole vield luonut profiilia sitd ei niyteta.

Lataa Alueen: Turku - Kuntavaalit Ehdokastiedot C5V tiedostona

Vaalit-
nakymassa
naet kaikkien
lisdamiesi — Sdwimi Kotkuta  Tia Tienin vasin profil a teomat

e h d o kka i d e n Jyrki Aland Turku ® Tietojen sydttd auki Katso profiili
.
tiedot. ™"

nimealld ja tarkastele profillia. Hakutoiminto aktivoituu, kun syatat vahintaan 2 merkkia.

Jaana Testi2 Vesterinen Turku ® Tietojen syottd auki Katso profiili



) Yllapitajan ohje
Ehdokkaan lisaaminen
~’  ehdolle aluevaaliin

Huom!

Lahtokohta on, ettd ehdokkaan perustiedot syotetaan Vaalityokaluun vain yhden kerran ja ehdokkaan
perustietoihin merkitdan, onko ehdokas ehdolla kuntavaaleissa ja/tai/my0ds aluevaaleissa.

. Tarkista Ehdokkaat-valilehden Haku-toiminnolla, onko ehdokkaan tiedot jo Vaalityokalussa.
. Jos ehdokas on jo Vaalityokalussa, kay lisaamassa hanet myos ehdolle aluevaaleihin

”Ehdokkaan tila vaaleissa”-kohdassa. Muista tallentaa lisays.

. Jos ehdokasta ei loydy kuntavaalista eli han on ehdolla vain aluevaaleissa, tayta hanen

tietonsa aloittamalla prosessi kuten edella kuvattu ”Lisaa ehdokas”-vaiheesta.



) Ylapitajan oman
ehdokkuuden

Y lisaaminen

Vaalityokaluun

Alueellisen ylldpitdjdn ehdokkuuden lisidmisen Vaalityokalun kunta- ja/tai aluevaaleihin suorittaa
jarjestelman paakayttaja.

Huom!

. Jos olet Vaalityokalun alueellinen yllapitaja ja olet ehdokkaana kunta ja/tai aluevaaleissa,

ilmoita ehdokkuustietosi tallennusta varten alla olevalla Webropol-lomakkeella (linkki alla):

. https://link.webropolsurveys.com/S/12AE745C725A8FFD

. Huomioithan, etta ilmoittaessasi ehdokkuutesi kunta- ja/tai aluevaaleihin, sinun tulee olla

vyhdistyksesi ja/tai piirin hyvaksyma ehdokas ja ehdokaspaperit allekirjoitettuna.


https://link.webropolsurveys.com/S/12AE745C725A8FFD
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